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一、 安裝及更新 

下載網頁 

 

功能說明：下載離線安裝程式供使用者安裝使用。 

操作說明：於下載網頁之『網路申報用戶端軟體（安裝程式）』，按下載鈕進

行安裝程式下載。 

 

儲存路徑： 
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功能說明：指定安裝程式之本地端儲存路徑。 

操作說明：選擇安裝程式之儲存路徑後，按儲存鈕進行儲存動作。 
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安裝程式： 

請先檢查本地端之電腦是否己安裝 Microsoft .Net Framework 2.0(含)以上版

本，若否，請上 Microsoft 之下載網頁下載並安裝。 

 

 檢查是否已安裝 Microsoft .Net Framework 2.0(含)以上，如下圖所示 

 1. 由『設定』的『控制台』 

 

 2. 由『新增及移除程式』 
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3. 若有下圖藍框所示 2.0 或以上版本，則不用再下載及安裝 Microsoft .Net 

Framework 2.0(含)以上；若僅有紅框所示或無紅框所示者，請下載

Microsoft .Net Framework 2.0(含)以上並安裝。 
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 安裝離線軟體： 
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功能說明：執行安裝程式之安裝步驟。 

操作說明：按下一步鈕進行安裝動作，最後按關閉完成安裝作業。 



『地方稅網路申報建置作業委外服務案』教育訓練教材(土地增值稅-離線版) 

       經緯科技股份有限公司 8 

執行程式： 

 

功能說明：執行離線程式。 

操作說明：點選桌面上的程式捷徑，啟動程式後按任一鍵進行下一步。 
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二、使用者資料建檔 

作業畫面一 

 

功能說明：使用者資料建檔。 

操作說明：於系統作業畫面中填入使用者身分證統一編號，按新增鈕進行資料

新增建檔。 

備註：請確認版本與下載網頁是否相同，若否，則下載更新程式更新之。 

 

作業畫面二 

 

功能說明：使用者資料建檔。 

操作說明：依照各欄位所需資料填入，依序輸入完畢後，按新增鈕進行資料新

增建檔；資料若有更新時，依照各欄位填入更新後資料，按更正鈕

進行資料更正。 
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三、申報案件登打 

（一）登入 

作業畫面 

 

功能說明：申報資料建檔。 

操作說明：於系統作業畫面中填入使用者身分證統一編號，按確定鈕進行資料

新增建檔。 

★注意事項：只可以看見自己登打的案件 
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（二）新增案件 

作業畫面一 

 

功能說明：新增申報案件。 

操作說明： 

1. 於系統作業畫面中填入客戶名稱及統一編號並選擇稅目後，按存檔鈕進行資

料新增建檔。 

2. 存檔後之新增件會出現於作業畫面上方。 
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作業畫面二 

 

操作說明： 

點選作業畫面上方欲新增之案件（選取之案件應呈現藍底），按確定鈕則可進入

案件內容進行資料建檔。 
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（三）土地資料建檔 

作業畫面一 

 

功能說明：新增土地資料。 

操作說明：點選土地資料頁面，並於系統作業畫面中填入土地基本資料後，按

存檔鈕進行資料建檔。 

注意事項： 

1. 縣市、鄉鎮市區、段小段等資料應用點選的方式建檔，不可填入中文。 

2. 同一地號不得重覆新增，應新增另一案件登打。 

3. 僅能增加同一鄉鎮市區之土地標示，不同鄉鎮市區之土地標示，應新增另一

案件登打。 
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作業畫面二： 

 

功能說明：更正或刪除土地資料。 

操作說明：  

1. 點選作業畫面左上方區域內欲更正或刪除之地號（選取之土地應呈現藍底），

並確認畫面下方狀態（黃色底）確為欲作業之土地。 

2. 刪除資料時按刪除鈕後，則可刪除該地號。 

3. 更正資料時，於作業畫面輸入更正資料後，按存檔鈕後則可更正該地號資料。 
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（四）建物資料建檔 

作業畫面一 

 

功能說明：新增建物資料。 

操作說明： 

點選建物資料頁面，並於系統作業畫面中填入建物基本資料後，按存檔鈕進行

資料建檔。 
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作業畫面二 

 

 

功能說明：新增建物資料。 

操作說明： 

點選作業畫面左下方移轉情形頁面，並填入建物別等資料後，按存檔鈕進行資

料建檔；填入公設建號等資料後，按存檔鈕進行資料建檔。 

 

注意事項： 

1. 縣市、鄉鎮市區、段小段等資料應用點選的方式建檔，不可填入中文，系統

會預設為土地資料內之第一筆土地，但可更改。 

2. 同一房屋稅號之建物不得重覆新增，應新增另一案件登打。 

3. 僅能增增同一鄉鎮市區之案件，不同鄉鎮市區之案件，應新增另一案件登打。 

4. 新增移轉建物時應確認畫面下方狀態（黃色底）確為欲作業之建物。 
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作業畫面三 

 

 

功能說明：更正或刪除建物資料。 

操作說明：  

1. 點選作業畫面左上方區域內欲更正或刪除之建物（選取之土地應呈現藍底），

並確認畫面下方狀態（黃色底）確為欲作業之建物。 

2. 刪除資料時按刪除鈕後，則可刪除該建物。 

3. 更正資料時，於作業畫面輸入更正資料後，按存檔鈕後則可更正該建物資料。 
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（五）原所有權人資料建檔 

作業畫面一 

 

功能說明：新增原所有權人資料。 

操作說明： 

1. 點選原所有權人頁面，並於系統作業畫面中填入所有權人基本資料後，按存

檔鈕進行資料建檔。 

2. 按戶籍住址或連絡地址鈕可出現已登打建物資料或地址等資料供使用者點

選，點選後（選取之地址會呈現藍底），按套用鈕則可複製該資料。 

3. 更正或刪除原所有權人資料 

（1） 更正或刪除原所有權人資料時，應點選作業畫面左上方區域內欲更正或刪

除之原所有權人（選取之土地應呈現藍底），並確認畫面下方狀態（黃色

底）確為欲作業之原所有權人。 

（2） 刪除資料時按刪除鈕後，則可刪除該原所有權人。 

（3） 更正資料時，於作業畫面輸入更正資料後，按存檔鈕後則可更正該原所有

權人資料。 
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作業畫面二 

 

功能說明：新增原所有權人各項代理人資料。 

操作說明： 

1. 點選作業畫面左上方區域內原所有權人（選取之原所有權人資料顯示於畫面

上），並確認畫面下方狀態（黃色底）確為欲作業之建物。 

2. 點選下方適當之代理人頁面，填入代理人基本資料後，按存檔鈕進行資料建

檔。 

3. 按刪除鈕後，則可刪除該代理人基本資料。 
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（六）新所有權人資料建檔 

作業畫面一 

 

功能說明：新增新所有權人資料。 

操作說明： 

1. 點選新所有權人頁面，並於系統作業畫面中填入所有權人基本資料後，按存

檔鈕進行資料建檔。 

2. 按戶籍住址、或連絡地址、移轉後房屋稅繳款書送達地址、移轉後地價稅繳

款書送達地址鈕可出現已登打建物資料或地址等資料供使用者點選，點選後

（選取之地址會呈現藍底），按套用鈕則可複製該資料。 

3. 更正或刪除新所有權人資料： 

（1） 更正或刪除新所有權人資料時，應點選作業畫面左上方區域內欲更正或刪

除之新所有權人（選取之土地應呈現藍底），並確認畫面下方狀態（黃色

底）確為欲作業之新所有權人。 

（2） 刪除資料時按刪除鈕後，則可刪除該新所有權人。 

（3） 更正資料時，於作業畫面輸入更正資料後，按存檔鈕後則可更正該新所有

權人資料。 
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作業畫面二 

 

功能說明：新增新所有權人各項代理人資料。 

操作說明： 

1. 點選作業畫面左上方區域內新所有權人（選取之原所有權人資料顯示於畫面

上），並確認畫面下方狀態（黃色底）確為欲作業之建物。 

2. 點選下方適當之代理人頁面，填入代理人基本資料後，按存檔鈕進行資料建

檔。 

3. 按刪除鈕後，則可刪除該代理人基本資料。 
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（七）持分明細建檔 

作業畫面一 

 

功能說明：更正原新所有權人持分資料。 

操作說明：於作業畫面上欲修正持分之原新所有權人之分子分母欄內，輸入正

確之持分後，按存檔鈕進行持分資料建檔；系統會預設土地及建物

資料內之移轉持分，原新所有權人只有一人時無需修改此畫面資

料，但仍需按存檔鈕。 

 



『地方稅網路申報建置作業委外服務案』教育訓練教材(土地增值稅-離線版) 

       經緯科技股份有限公司 23 

作業畫面二 

 

功能說明：更正原所有權人土地前次移轉資料。 

操作說明： 

1. 於作業畫面右上方處點選土地前次移轉資料鈕，出現土地前次移轉資料作業

畫面。 

2. 點選欲修正持分之原所有權人土地資料（選取之土地應呈現藍底），於作業欄

框內修改原因發生日期、前次移轉單價及分子分母等資料。 

3. 按存檔鈕，儲存修正之前次移轉資料（可多筆修正後再整批存檔）。 

4. 點選欲修正持分之原所有權人土地資料（選取之土地應呈現藍底），按複製為

新資料鈕，則新增一筆前次移轉資料以供修改。 
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（八）契稅申報書附聯資料建檔 

作業畫面 

 

功能說明：新增建物契稅申報書附聯資料。 

操作說明： 

1. 點選作業畫面左上方建物資料，並確認畫面下方狀態（黃色底）確為欲作業

之建物。 

2. 於下方建物移轉後使用情形依序填入各樓層面積及使用別後，按存檔鈕進行

資料建檔；按刪除鈕進行資料刪除。 
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（九）列印申報書 

作業畫面一 

 

功能說明：新增契約種類及日期。 

操作說明：於作業畫面左上方輸入立契日期，並點選契約種類（應用點選的方

式建檔，不可填入中文），按存檔鈕進行資料建檔，按刪除鈕進行資

料刪除。 

注意事項： 

1. 契約種類請依契稅契約種類點選。 

2. 夫妻贈與案件如欲申請不課徵時，應另於土地資料畫面選擇『本筆土地符合

土地稅法第 28條之 2規定，茲檢附有關證明文件，請准予不課徵土地增值稅。』 
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作業畫面二 

 

 

功能說明：列印各項書表。 

操作說明： 

1. 於作業畫面左上方點選欲列印各項書表之地號或房屋稅號，並點選書表種類

後，按預覽列印鈕進行列印。 

2. 書表列印種類有公定契約書、土地增值稅（土地現值）申報書、契稅申報書

及登記申請書。 
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（十）產出申報檔案 

作業畫面一 
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功能說明：產出申報檔案。 

操作說明： 

1. 按產出申報檔鈕，進行產出申報檔案作業。 

2. 欲實貼印花稅票之案件按否(N) 鈕，其餘按是(Y) 鈕。 

3. 選擇土地及建物之印花稅大額憑證繳款書納稅義務人後，按確定鈕，多筆土

地（建物）者，只會產出一張印花稅大額憑證繳款書。 

4. 作業畫面會顯示檔案儲存位置。 

注意事項： 

產出之檔案會自動針對姓名、地址及身分證號碼之資料進行編碼，以維護資料

之安全性。 
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四、共用代碼轉入（含 段小段） 

 請先於下載網頁下載共用代碼並解壓縮之。 

作業畫面一 
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作業畫面二 

 

功能說明：共用代碼轉入。 

操作說明： 

1. 請先選擇共用代碼下載自何縣市。 

2. 按請選擇檔案所在位置鈕，取得檔案位置。 
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作業畫面三 

 

功能說明：共用代碼轉入。 

操作說明： 

按開啓鈕，選定檔案。 
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作業畫面四 

 

功能說明：共用代碼轉入。 

操作說明： 

1. 按檔案轉入鈕，則該縣市之共用代碼會轉入使用者之資料庫。 

2. 完成後出現如下視窗。 
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五、離線申報資料上傳至網路申報平台 

請先登入網路申報平台 

作業畫面一 

 

操作說明： 

1. 先按左方離線登打資料上傳。 

2. 再按右方瀏覽按鈕，將資料檔案逐一加入。 

 作業畫面二 

 

操作說明： 

所有資料檔案均加入完畢後，按確定申報，即可完成申報動作。 
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 作業畫面三 

 

 完成申報後會出現案件號及收件編號。 

 


